湖南都市职业学院传染病疫情
及突发公共卫生事件报告制度
为进一步加强学院传染病疫情及突发公共卫生事件应急信息报送工作，提高信息报送时效与质量，现结合学院实际，制定本制度。
一、领导机制
1.成立学院传染病疫情及突发公共卫生事件应急处置工作领导小组。党委书记、院长为组长，副理事长、执行院长为常务副组长，其他领导班子成员为副组长，各部门负责人为领导小组成员。领导小组下设防控办公室，学生工作处副处长曹小波任办公室主任和信息收集汇总报告人。

2.各部门负责人为本部门疫情监控与信息报告第一责任人，各班级辅导员或班主任为本班疫情监控与信息报告第一责任人。

二、报告情形
发生或发现以下情形的，需要按规定进行报告：

1.发生或可能发生传染病暴发、流行的疫情；

2.发生或发现不明原因的群体性疾病；
3.发生或可能发生重大食物与饮用水中毒或污染事件；
4.发现可能导致发生传染病的重大违规行为；
5.其他突发性公共卫生事件。
三、报告内容
报告内容包括发病或涉及人数、患者接触史与旅居史、发病或发生时间、班级或人员分布、事件原因、主要症状或表现形式、诊疗情况、重症或死亡情况、处置措施、善后处理等。

四、上报单位

行政办公室负责向省、市、县教育行政主管部门的职成、民教、高教部门和黄花镇文化中心、黄花路社区报告。

保卫处负责向省、市教育行政主管部门的维稳、安全部门和黄花镇派出所、司法所、综治办报告。

学生工作处、防控办公室负责向省、市教育行政主管部门的学生处和长沙县卫健局、疾控中心报告，同时与当地医院保持联系。

后勤处要向黄花镇市监所报告。
五、报告时限
突发事件发生后，防控办公室要尽快掌握情况，形成通稿，报领导小组审核后，发送上述部门负责人，30分钟内完成校内报告手续。上述部门负责人按照分工在15分钟内向相关部门进行电话报告，30分钟内进行书面报告（扫描或传真），1小时进行续报。同时，根据上级相关部门要求及后续处置情况，及时报告。
六、报告流程

一旦发生传染病疫情及突发公共卫生事件，相关报告人应严格按报告流程进行报告：

辅导员或班主任→部门负责人→防控办公室负责人→领到小组副组长、组长→防控办公室负责人→相关部门负责人→上级相关部门。
七、相关要求
1.全体师生员工要认真贯彻执行《中华人民共和国传染病防治法》等相关法律法规，校内发生传染病及突发公共卫生事件时，每一位师生员工均为义务报告员，应立即向本班或本部门报告。
2.相关责任人要认真落实报告制度，并做好详细报告记录。
3.相关责任人在进行报告时不得缓报、漏报、谎报。如因玩忽职守造成校内传染病传播流行或事件扩大的，将依法追究其法律责任。
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